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1.Пояснительная записка

Обыденным делом стал компьютер в нашей жизни. Ведь на самом деле, при разумном использовании компьютер оказывается таким замечательным другом и помощником... Хочется в это верить и с этими мыслями садиться за компьютер.
Настоящая учебная программа ориентирована на существующие в настоящее время типы универсальных пользовательских программ: текстовые, графические, звуковые редакторы, возможности Интернет, язык программирования Visual Basic For Application, и т. д.
Программа предназначена для развития творческой активности студентов, обеспечивающая развитие познавательных интересов в обучении и составляющим основу избирательности внимания, памяти, мышления в обучении и творчестве студента. 

Актуальность программы состоит в том, что она готовит студентов к программно-технической деятельности и позволяет более уверенно чувствовать себя при работе с ПК. 

Программой предусмотрено индивидуальное творчество воспитанников в наиболее интересном для них направлении.

Данная программа актуальна для каждого, кто не имеет базовых навыков работы на ПК. Программа может применяться для факультативного (ускоренного) закрепления знаний последующих годов обучения. Уровень новизны данной программы наиболее высокий, т. к. развитие ПК происходит безостановочно, а в программе могут быть  задействованы любые новые пакеты и версии ОС.

Тип программы – индивидуальный, создан на основе учебно-методической литературы (см. раздел – литература).

2. Цели и задачи программы
Главная идея: Кружок "Компьютерный" предполагает ознакомление студентов с возможностями использования персональных ПК для решения практических задач, формирования определенных навыков и умений в работе с наиболее распространенными типами прикладных программных средств на уровне пользователя. При этом ПК используется как рабочий инструмент.

Цель: В процессе изучения курса познакомить студентов с компьютерными телекоммуникациями, набором и редактированием текста, работой с графическими редакторами и мультимедийными презентациями, звуковой и видеоинформацией.
Это способствует формированию навыков сотрудничества, стремлению и способности размышлять, самостоятельно добывать знания, развивать память, внимание, фантазию  у студентов и восстанавливают правильную самооценку. 
Задачи:

  Обучающие:

· ознакомить воспитанников с основными типами и принципами работы ПК;

· обучить основным принципам работы на ПК;

· обучить работе в ОС MS Windows;

· обучить работе в основных офисных пакетах;

· обучить работе в базовых программах MS Windows;

· ознакомить с новинками IT индустрии.

  Развивающие:

· развивать у студентов элементы технического мышления, изобретательность, творческой инициативы;

· создать условия для саморазвития и самореализации студентов.

  Воспитательные:

· формировать чувства коллективизма, взаимопомощи;

· воспитывать волю, чувство самоконтроля.

3. Организационные условия реализации программы
Программа рассчитана на студентов в возрасте от 15 до 19 лет, получивших основное образование и обладающих характерным для данного возраста уровнем развития. Каждый воспитанник имеет возможность индивидуальной работы со всеми видами доступа к информации.
Занятия проводятся 2 раза в неделю по 2 часа (время проведения занятия зависит от возрастной особенности детей). Общее количество часов – 160. 
Срок реализации – 1 год.
Программа построена на принципах:

Доступности – при изложении материала учитываются возрастные особенности студентов, один и тот же материал по-разному преподаётся, в зависимости от возраста и субъективного опыта обучающихся. Материал располагается от простого к сложному. При необходимости допускается повторение части материала через некоторое время.

Наглядности – человек получает через органы зрения почти в 5 раз больше информации, чем через слух, поэтому на занятиях используются как наглядные материалы, так и обучающие программы.

Сознательности и активности – для активизации деятельности студентов используются такие формы обучения, как занятия-игры, конкурсы, совместные обсуждения поставленных вопросов и дни свободного творчества.

 

Ресурсное обеспечение
· Имеется 9 рабочих мест для студентов на базе процессоров Pentium (R) Dual-Core CPU E 5700@ 3.00GHz 2.99 GHz. Установочная память 2 Гб., оборудованных  устройствами чтения/записи на сменные носители USB – флэш – накопитель, CD-R(RW), НЖМД емкостью не менее 500 гигабайт, монитором соответствующим требованиям ТСО97 , клавиатурой, манипулятором типа «мышь», звуковой картой, видеокартой с объёмом памяти не менее 256 мегабайт (на один терминал), связанных между собой локальной сетью.
· Лазерный принтер «Canon MF3010» (3 в 1).
· Инсталляционные пакеты программ.
· Наличие доступа в Интернет.

· Комплектов учебных пособий.
· Интерактивная доска «IQ Board».
· Web – камера.
· Наушники и микрофоны.
4. Ожидаемые результаты

Актуальность программы  в том, что в результате обучения студенты смогут использовать приобретенные умения и навыки в практической деятельности и повседневной жизни для себя и окружающих, а так же проявят свои творческие таланты.

Формируемые умения и навыки студентов:
1) Обучение навыкам планирования работы, самостоятельного выбора техники, инструментов и форм для достижения поставленной задачи, цели.

2) Навыки оформления документов, выбора стиля, художественных решений.

3) Умения обрабатывать данные, графические изображения на компьютере.

4) Самостоятельно контролировать ход выполнения работы, фиксировать последовательность и оценивать результат. 
5) Делать выводы на основе полученных результатов.
6) Оптимально работать в локальной сети, сети Интернет.

7) Записывать, воспроизводить и редактировать звуковую информацию.


5. Содержание программы.
1. Введение. Техника безопасности при работе с компьютером. Знакомство с основными устройствами  компьютера, и их назначение. Создание личных папок. Сохранение информации на флэшке, оптических и жёстких дисках. Копирование документов. 
Практические работы

1. отработка навыков ввода информации с помощью клавиатуры (клавиатурный тренажер).
2. создание папок и документов.

3. работа с файлами: создание, копирование, переименование, удаление.
4. сохранение информации на USB – флэшке, жёстких и оптических дисках.

2. Знакомство и работа в графическом редакторе Paint. Окно программы Paint, сохранение и загрузка изображений, техника создания изображений, ввод текста, редактирование деталей изображения. 

Практические работы

1. умение рисовать, сохранять и вводить текст.

2. редактирование рисунков, собирание единой картинки из фрагментов.
3. Текстовые файлы и текстовые документы.

Текстовые файлы, редактирование текстовых файлов. Что такое Microsoft Word. Основные функции программы Microsoft Word. Ввод текста в программе Word. Создание и простейшее редактирование документов (копирование, вставка). Нумерация и ориентация страниц. Размеры страниц, величина полей. Параметры шрифта и абзаца. Включение в текстовый документ списков, таблиц, диаграмм, формул и графических объектов. Работа  с таблицей (рисование, вставка таблиц, удаление, добавление и объединение ячеек, строк, столбцов). Автофигуры (вставка, ввод текста). Создание расписания уроков.
Практические работы
1. редактирование и форматирование заданного текста, шрифта, полей, автофигур, формул, картинок.
2. копирование фрагмента текста из одного документа в другой.

3. распечатка текстового файла на принтере с заданными параметрами печати.

4. Что такое Интернет. Как работать в Интернет. Чат. Детские сайты. Заведение своего электронного ящика.

Практические работы
1. передача и получение  сообщений по электронной почте.

2. поиск информации в глобальной сети Интернет.

5. Знакомство с копировальной техникой: принтером, сканером. Сканирование изображения, текста. Распознавание текста и перевод его в Word, вставка сканированных картинок в текст.

Практические работы
1. сканирование, распознавание текста и картинок в программе ABBYY Fine Reader 10 и перенос текста в Word.

6. Работа с электронными учебниками, оформление рефератов с помощью электронных учебников.

1. Практические работы
2. поиск информации в эл. учебниках.

3. оформление рефератов с использованием эл. учебников.
7. Знакомство с программой Adobe Photoshop CS5 и работа в этой программе. Создание новых фотографий, открыток-поздравлений.

Практические работы
1. редактирование заданного изображения с использованием различных инструментов и операций.
      2. преобразование формата графического файла или его палитры.
      3. распечатка графического файла на принтере с заданными параметрами печати.
8. Знакомство с программой PowerPoint. Создание слайдов, конструктор слайдов, фон, вставка текста и картинок. Эффекты анимации, наложение аудио и видео на слайды.

Подготовка презентации на тему «Мой - компьютер».

Практические работы

       1. создание презентации, наложение эффектов, демонстрация презентации.

9.  Игры.

Развивающие игры:
Это компьютерные программы т. н. «открытого» типа, предназначенные для формирования и развития у студентов общих умственных способностей, эмоциональ​ного и нравственного развития, целеобразования, способности соотносить свои действия по управлению игрой с созда​ющимися изображениями на экране. Они развивают фантазию, воображе​ние. В них нет явно заданной цели — они являются инструментами для твор​чества, самовыражения студента.
Обучающие игры:
К ним относятся игровые програм​мы дидактического («закрытого») типа, в которых в игровой форме предлагается решить одну или несколько дидактиче​ских задач. 
Игры-забавы:
В таких играх не содержатся в явном виде игровые задачи или задачи разви​тия (это видно из названия группы). В них предоставляется возможность студентам развлечься.






7. Методическое обеспечение
Windows 7: Paint; Microsoft Office 2010; Microsoft Office PowerPoint 2010; ABBYY Fine Reader 10; Adobe Photoshop CS5; WinRAR, Соло на клавиатуре и т. д.
8. Список литературы:
1. Каммингс С. П. VBA для «Чайников», Диалектика, Москва, Санкт–Петербург, 2000 год.

2. Молочков В.П. Самоучитель Photoshop CS3, Санкт – Петербург, 2007 год.
3. Семакин И. Г., Хеннер Е. К. Информатика и ИКТ базовый уровень. Электронный учебник для 10-11 класса. Москва, БИНОМ. Лаборатория знаний 2012 год.

4. Свиридова М. Ю. Операционная система Windows, Москва, Издательский центр «Академия», 2006 год., Москва, БИНОМ, 2010 год.
5. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ базовый уровень. Учебник для 10 класса, Москва, БИНОМ, 2010 год.
6. Угринович Н. Д. Информатика и ИКТ базовый уровень. Учебник для 11 класса, Москва, БИНОМ, 2010 год.
7. Шпунт Я. Б. Сканирование, лучшие программы, полезные советы. ДМК, Москва, 2004 год.

8. Оптические диски по Информатике.

Тематическое планирование кружка «Компьютерный» на 160 часов занятий.

	
№ п/п
	

                         Наименование тем
	Количество часов всего
	      
    В том числе

	
	
	
	Лекции
	Практика

	I
Общее устройство компьютеров и операционная система Windows
	32
	16
	16

	1
	Общее устройство ПК и настройка клавиатуры.
	2
	1
	1

	2
	Внутренняя и внешняя память компьютера.
	2
	1
	1

	3
	Коды информации.
	2
	1
	1

	4
	Процессор и арифметико-логическое устройство.
	2
	1
	1

	5
	Правила установки устройств компьютера.
	2
	1
	1

	6
	Устройство, работа мышки и слепой метод набора знаков на клавиатуре.
	2
	1
	1

	7
	Набор знаков с помощью таблицы символов и комбинаций клавиш.
	2
	1
	1

	8
	Операционная система Windows и её окна.
	2
	1
	1

	9
	Настройка рабочего стола и его объекты.
	2
	1
	1

	10
	Установка программ, установка их ярлыков в меню программ, на рабочем столе и правила их удаления.
	2
	1
	1

	11
	Устранение неисправностей компьютера и операционной системы  Ms Windows.
	2
	1
	1

	12
	Создание папок, файлов, их копирование, перемещение и удаление .
	2
	1
	1

	13
	Устройство USB – флэшки, дисков DVD, Винчестера и правила работы с ними.
	2
	1
	1

	14
	Создание рисунков с помощью программы PAINT.
	2
	1
	1

	15
	Создание чертежей с помощью программы PAINT.
	2
	1
	1

	16
	Запись звука с помощью программы звукозапись в Windows.
	2
	1
	1

	I
Текстовый процессор Word.
	
44
	
   22
	
  22

	1
	Назначение Word и создание текстового файла.
	2
	1
	1

	2
	Параметры страницы и форматирование шрифтов.
	2
	1
	1

	3
	Арифметические операции в Word.
	2
	1
	1

	4
	Создание таблиц в Word.
	2
	1
	1

	5
	Вычисления в таблицах Word.
	2
	1
	1

	6
	Стиль в Word и вывод информации на бумагу.
	2
	1
	1

	7
	Создание и форматирование списков в Word.
	2
	1
	1

	8
	Буферная память в Word и рисование с помощью собственного векторного редактора.
	2
	1
	1

	9
	Графы и диакритические знаки в Word.
	2
	1
	1

	10
	Оформление открыток в Word.
	2
	1
	1

	11
	Отступы и табуляция в Word.
	2
	1
	1

	12
	Газетный стиль в Word, номера страниц и колонтитулы.
	2
	1
	1

	13
	Вставка объектов и математических формул в Word .
	2
	1
	1

	14
	Поиск информации, автозаполнение и шаблоны в Word.
	2
	1
	1

	15
	Ввод объектов с помощью сканера и из памяти компьютера в Word.
	2
	1
	1

	16
	Назначение макросов и правила их записи
	2
	1
	1

	17
	Линейные программы на языке Visual Basic For Application в Word.
	2
	1
	1

	18
	Циклические программы на языке Visual Basic For Application в Word.
	2
	1
	1

	19
	Программы ветвления на языке Visual Basic For Application в Word.
	2
	1
	1

	20
	Создание форм на языке Visual Basic For Application в Word.
	2
	1
	1

	21
	Создание форм на языке Visual Basic For Application в Word.
	2
	1
	1

	22
	Архивация текстовых файлов с помощью WinRAR
	2
	1
	1

	III

Электронная таблица Excel.
	
52
	
   26
	
  26

	1
	Назначение Excel и вычисление числовых выражений в ней.
	2
	1
	1

	2
	Вычисление функций в Excel.
	2
	1
	1

	3
	Создание таблиц в Excel.
	2
	1
	1

	4
	Вычисления в таблицах Excel.
	2
	1
	1

	5
	Автозаполнение ячеек и построение графиков в Excel.
	2
	1
	1

	6
	Решение задач с помощью Excel.
	2
	1
	1

	7
	Логические операции в Excel.
	2
	1
	1

	8
	Решение задач с логической функцией ЕСЛИ.
	2
	1
	1

	10
	Решение задач с логической функцией И.
	2
	1
	1

	11
	Решение задач с логической функцией ИЛИ.
	2
	1
	1

	12
	Правила создания текстовой информации в Excel.
	2
	1
	1

	13
	Решение систем уравнений и задач с помощью поиска решения.
	2
	1
	1

	14
	Решение уравнений и задач с помощью графиков и подбора параметров.
	2
	1
	1

	15
	Условное форматирование в Excel.
	2
	1
	1

	16
	Создание базы данных в Excel.
	2
	1
	1

	19
	Создание запросов в базе данных в Excel, графиков.
	2
	1
	1

	20
	Рисование с помощью собственного графического редактора в Excel.
	2
	1
	1

	21
	Макросы и правила их записи в Excel.
	2
	1
	1

	22
	Линейные программы на языке Visual Basic for Application в Excel.
	2
	1
	1

	23
	Циклические программы на языке Visual Basic for Application в Excel.
	2
	1
	1

	24
	Программы ветвления на языке Visual Basic for Application в Excel.
	2
	1
	1

	25
	Создание форм  на языке Visual Basic for Application в Excel.
	2
	1
	1

	26
	Подготовка к печати и вывод информации на бумагу в Excel.
	2
	1
	1

	IV

Работа в сети Интернет.

	16
	8
	8


	1
	Передача информации и единицы измерения её скорости. Глобальная компьютерная сеть Интернет. Подключение к интернету и работа с поисковыми системами в нём.
	2
	1
	1

	2
	Работа с электронной почтой. Настройка и работа Web-mail. Настройка и работа почтовых программ Outlook Express, почта Windows Live Mail.
	2
	1
	1

	3
	Язык программирования Web-страниц HTML. Разработка собственной Web-страницы с помощью программы «Блокнот» на языке HTML.
	2
	1
	1

	4
	Язык программирования Web-страниц HTML. Редактирование собственной Web-страницы с помощью программы «Блокнот» на языке HTML.
	2
	1
	1

	5
	Порядок вывода собственной Web-страницы  в сеть интернет. Регистрация Web-сайтов в поисковых системах интернет.  Поиск информации в Интернет по своей специальности.
	2
	1
	1

	6
	Размещение на собственных сайтах фотографий, рисунков, видео — информации на языке HTML.
	2
	1
	1

	7
	Создание собственного сайта на сервере ucoz.
	2
	1
	1

	8
	Работа в социальных сетях.
	2
	1
	1

	V. 
Звуковая, видео-информация, кино и флэш-анимация.
	8
	4
	4

	1
	Macromedia Flash Быстрый старт, Морфинг, Хамелеон.
	2
	1
	1

	2
	Macromedia Flash.  Создать кино для интернета.
	2
	1
	1

	3
	Расчёт памяти звуковой информации, её запись и воспроизведение. Программа Nero.
	2
	1
	1

	4
	Расчёт памяти видеоинформации, её запись и воспроизведение. Программа Nero.
	2
	1
	1

	VI.

Итоговое занятие.
	8
	2
	6

	1
	Компьютерная презентация PowerPoint
	2
	2
	

	2
	Разработать собственную компьютерную презентацию объёмом не менее 12 слайдов на тему: «Моя будущая профессия»
	6
	
	6

	
	Итого
	160
	78
	82


План составил преподаватель математики и информатики 
высшей категории_________________________________Зудин В. П.

10. Интернет – ресурсы.
      1. http://avto-ustroistvo.ru/
2. http://pomogu-vsem.ru/
3.http://supercook.ru/zz601-01.html
4. http://brain-manager.narod.ru/index/objazannosti_menedzhera_po_prodazham/0-8
5. KINDER.RU - Крупнейший российский каталог детских ресурсов Сети
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